
แบบบนัทกึองค์ความรูร้ายบคุคล 

1. ชื่อองค์ความรู้   เทคนิคการใช้อักษรในงานออกแบบ และงานนําเสนอ 

2. ชื่อเจ้าของความรู้  นางสาวพัทธ์ธิดา บุญญานุสนธ์ิ  ตําแหน่ง นักทรัพยากรบุคคล 

3. หมวดองค์ความรู้ทีบ่่งชี้ (ตามแนวทางการจัดการความรู้หน่วยงาน)   
ประเด็นยุทธศาสตร์ที่ 4 : องค์ความรู้หมวดเทคนิคการเสรมิสร้างองค์กรให้มีสมรรถนะสงู 

4. ที่มาและเป้าหมายของการจัดการความรู ้  
 ด้วยภารกิจหลักของศูนย์ศึกษาและพัฒนาชุมชนนครราชสีมา เป็นศูนย์ฝึกอบรมประชาชน และ
พัฒนาบุคลากรด้านการพัฒนาชุมชน และให้บริการสถานที่  ด้วยภารกิจหลักน้ีศูนย์ศึกษาและพัฒนาชุมชน
นครราชสีมาได้มีการอบรมให้ความรู้ เพ่ือให้ผู้เข้าอบรมนําความรู้ไปเผยแพร่ในชุมชน การให้ความรู้ในการ
ฝึกอบรมวิทยากร และเจา้หน้าที่ศูนย์ศึกษาและพัฒนาชุมชนนครราชสีมามีความจาํเป็นต้องมีการทําสื่อการ
นําเสนอ วิดีโอสื่องานนําเสนอ และงานออกแบบต่างๆ จงึควรมีการเลือกใช้แบบอักษรที่น่าสนใจ สวยงามเข้า
กับงานออกแบบ และงานนําเสนอ แบบอักษรจึงมีความสําคัญเพ่ือให้มีความน่าสนใจ เข้ากับเน้ือหาในงาน
ออกแบบ และงานนําเสนอ     

5. วิธีการ/ขั้นตอนการจัดการความรู้ (อธิบายพอสังเขป) 
ในการสร้างสรรค์งานออกแบบ และงานนําเสนอ  นอกจากจะต้องคํานึงถึงเรื่องของเน้ือหาที่กระชับ 

เข้าใจง่าย และรูปแบบกราฟิกที่น่าสนใจแล้วเรื่องของการเลือกใช้แบบอักษรให้เหมาะกับงานออกแบบ และ
งานนําเสนอก็เป็นสิ่งที่สําคัญเช่นกันเพราะแบบอักษรบ่งบอกได้ถึงแนวคิดในงานออกแบบ และงานนําเสนอ 
กําหนดทิศทางของงานให้เป็นไปในแนวเดียวกันทําให้งานดูมีสไตล์และมีการออกแบบที่ดี น่าสนใจ รวมถึงทํา
ให้ผู้ที่อ่านเข้าใจแนวคิดของงานเราได้ง่ายขึ้นอีก จึงแนะนําเรื่องของการเลือกใช้แบบอักษรที่สื่อความหมายที่
แตกต่างกัน เพ่ือเป็นแนวทางในการออกแบบ และงานนําเสนอ  

ฟอนต์ (Font) คือ แบบอักษร เป็นส่วนหนึ่งของงานออกแบบทุกชนิด ดังน้ัน ฟอนต์จึงมีความสําคัญ
ไม่น้อยไปกว่าองค์ประกอบอ่ืน เน่ืองจากการเลือกใช้ฟอนต์ที่เหมาะสมจะสามารถส่งเสริมคุณค่าของผลงานได้
ชัดเจนย่ิงขึ้น นักออกแบบที่ดีจึงควรมีความรู้เรื่องฟอนต์  ตัวอย่าง ฟอนต์ เช่น TH SarabunIT๙                                       

ตัวอักษร (Type) คือ ตัวอักษร หรือตัวพิมพ์ที่แยกเป็นตัว เช่น  ก  A 
ชนิดตัวอักษร  (Type Style) 
1. Serif ฟอนต์น้ีจะมีขีดเล็กๆ หรือที่เรียกว่าเชิงที่ปลายตัวอักษร ฟอนต์ประเภทน้ีเป็นฟอนต์ด้ังเดิม 

นิยมใช้สําหรับพิมพ์เน้ือความเพราะมีส่วนช่วยทําให้อ่านได้ง่ายขึ้นเมื่อกวาดสายตาไปตามเน้ือหาการใช้ฟอนต์น้ี
จะทําให้งานดูคลาสสิคมากขึน้ และนิยมใช้กับงานที่เป็นทางการ 

2. Sans Serif  ฟอนต์น้ี เป็นตัวอักษรเรียบๆ เหมาะกับการใช้ในส่วนของหัวข้อ ฟอนต์สไตล์น้ีจะทํา
ให้งานดูทันสมยัขึ้น เพราะความเรียบง่ายของรูปแบบฟอนต์ 

3. Script ฟอนต์แบบปลายหวัด มักพบในงานดีไซน์ที่เน้นความหรูหราหรือแบรนด์ที่เก่ียวกับผู้หญิง 
เพราะเป็นฟอนต์ที่มีความอ่อนช้อย สง่างาม หรูหรา และดึงดูดสายตาแต่ไม่ควรนํามาใช้กับการพิมพ์เน้ือความ 
เน่ืองจากอ่านยาก 

4. Handwritten ฟอนต์ลายมือเป็นฟอนต์ที่ดูไม่เป็นทางการ เพราะดูเหมือนเป็นการเขียนมากกว่า 



การพิมพ์เหมาะใช้กับงานที่เน้นความรู้สึกสบายๆ เป็นกันเอง อย่าง เช่น สินค้า Hand-Made หรือ 
ร้านเบเกอรี่  

5. Display  ฟอนต์แบบประดิษฐ์ ลักษณะเด่นของฟอนต์ประเภทน้ีคือตัวอักษรจะถูกตกแต่งให้สวย
และเด่นสะดุดตาน่าสนใจ ให้ความรู้สึกที่หลากหลายด้วยเหตุน้ีจึงเหมาะกับงานออกแบบ การนําไปใช้พาดหัว
เรื่อง แต่ไม่เหมาะกับการพิมพ์เน้ือความ 

การจัดวางและผสมผสานอักษร 
1. การวางตัวอักษรไม่แน่นเกินไป  

ควรจะจัดตัวอักษรให้พอดีไม่แน่นเกินไป เพราะจะทําให้อ่านง่ายสบายตา ถ้าตัวอักษรแน่นเกินไป จะทํา
ให้คนไม่อ่านเพราะรู้สึกไม่สบายตา เพราะฉะนั้นควรให้ความสําคัญต่อการจัดวางตัวอักษรให้พอดี 

2. การเว้นบรรทัดให้พอดี  
การเว้นบรรทัดน้อยไปคนอ่านจะรู้สึกอึดอัด อ่านยาก ถ้าเว้นบรรทัดเยอะเกินไป คนอ่านต้องกวาดสายตา
ในการมองมากขึ้น จะทําให้รู้สึกปวดตา ไม่น่าอ่าน ด้ังน้ันเราต้องเว้นบรรทัดให้พอดี เพ่ือความสวยงาม
ขององค์ประกอบโดยรวม และยิ่งจะทําให้ผู้อ่านอ่านง่ายขึ้น 

3. อย่าปรับ “ขนาด” จนไม่เป็นธรรมชาติ ปรับขนาดข้อความให้เหมาะสม  
ในการย่อหรือปรับขนาดทุกครั้ง อย่าลืมกดปุ่ม SHIFT ทุกครั้ง ถ้าย่อหรือปรับขนาดตัวอักษร ถ้าสเกล
ผิดเพ้ียนงานจะดูไม่เป็นมืออาชีพเลยทันที ไม่ใช่แต่ตัวอักษรอย่างเดียว รวมถึงตัวโลโก้หรือรูปภาพ  
ถ้าขนาดสเกลหรือขนาดเพ้ียน งานจะไม่มีความน่าสนใจ และเลือกขนาดตัวอักษรให้เหมาะสมกับงาน
เพ่ือให้อ่านได้ง่าย 

4. เลือก แบบอักษร ให้เหมาะสม  
ต้องรู้จักเลือกแบบอักษรให้เหมาะกับงาน ไม่ซ้ําแบบเดิมมีความแปลกใหม่ เช่น แบบอักษรแบบลายมือ    
ไม่เหมาะกับงานที่เป็นข้อมูล เพราะจะทําให้อ่านยาก แต่เหมาะกับงานจําพวกโลโก้ เพราะว่าสวยเห็นแล้ว
สะดุดตา 

5. ส่วนเกินข้อความจัดให้อยู่ในบรรทัดเดียวกันให้สวยงาม  
งานที่มีเน้ือหายาวจะมีข้อความส่วนเกินเราควรจัดข้อความให้อยู่ในบรรทัดเดียวกัน เพราะจะทําให้
เน้ือหาดูสวยงาม น่าอ่าน ย่ิงขึ้น 

6. เลี่ยง “เอฟเฟ็ค” ที่ล้าสมัย  
พยายามเลี่ยงหรืออย่าใช้เอฟเฟ็คตามโปรแกรมต่างๆ ให้ใช้เป็นการเล่นแสงเงาตัวอักษรแทนจะดีกว่า 

7. การผสมผสานแบบอักษร ไม่ควรใช้แบบอักษรให้หลากหลายเกินไป 
ในงานหน่ึงงาน ไม่ควรจะใช้แบบอักษรให้หลากหลายจนเกินไป เพราะจะทําให้งานดูไม่มี Concept ดูกระจัด
กระจาย แต่ใช่ว่าเราจะไม่สามารถผสมผสานแบบอักษรได้เพียงแต่ว่าเราควรเลือกผสมให้เหมาะสม อ่านง่าย 
เช่น ฟอนต์ที่มีความโดดเด่นสูง หรือสื่อความหมายของงานได้มากที่สุดให้นํามาใช้ในส่วนของหัวเรื่อง หรือ
หัวข้อ ในส่วนที่เป็นเน้ือความควรเลือกใช้แบบอักษรที่อ่านง่าย เน่ืองจากในส่วนของเน้ือความขนาดตัวอักษร 
จะเล็กลง และมีจํานวนตัวอักษรมากขึ้นดังน้ัน ควรเลือกทีอ่่านง่าย ชัดเจน ต้ังแต่ครั้งแรกที่เห็น  

ลักษณะของตัวอักษร (Style)    
ลักษณะตัวอักษรแต่ละชนิดจะช่วยส่งเสริมเน้ือหา และทําให้อ่านเข้าใจง่ายมากข้ึน ลักษณะและ

ประโยชน์ของตัวอักษร  ดังน้ี 
1. ตัวอักษรธรรมดา (Normal) คือ ตัวอักษรแบบปกติ เหมาะสําหรับใช้กับงานที่มีข้อความเน้ือหา

มากๆ  



2. ตัวอักษรหนา (Bold) คือ ตัวอักษรที่ใช้ในการเน้นคําหรือประโยคท่ีสาํคัญ 
3. ตัวอักษรเอน (Italic) คือ ตัวอักษรนิยมใช้กับคําอธิบายย่อยที่อยู่ในบรรทัดเดียวกัน หรือคําที่อยู่ใน

วงเล็บ เพ่ือให้รู้สึกแยกจากตัวปกติ 
4. ตัวอักษรแบบขีดเส้นใต้ (Underline) คือ ตัวอักษรมักใช้กับข้อความท่ีเน้นเน้ือหาเป็นพิเศษ       

ซึ่งสามารถใช้แทนตัวหนา 
6.  ผลลพัธท์ี่ได้จากการจัดการความรู้ 

6.1  เทคนคิและแนวทางในการทาํงาน 

ใช้แบบอักษรให้เหมาะกับงานที่ออกแบบ และงานนําเสนอ ดาวน์โหลดแบบอักษรได้ฟรีจาก 
www.f0nt.com และฟอนต์ภาษาอังกฤษ www.fontsquirrel.com  วิธีการง่ายๆในการเลือกแบบอักษร 
หากไม่แน่ใจว่า แบบอักษรทีเ่ลือกมาผสมจะเข้ากันหรือไม่ ใหล้องจัดวางแบบอักษรไว้ด้วยกันแล้วลองสังเกต  
ดูว่าทําให้ความรู้สึกในการรบัรู้เปลี่ยนไปหรือไม่หากยังดูเป็นงานเดียวกัน เข้ากัน ก็สามารถนําไปใช้ได้ หากลอง
จัดวางแล้ว ดูมากันคนละงาน ไม่เข้ากัน ให้ลองสลับเปลีย่นใหม่เพ่ือหาแบบอักษรที่เหมาะสมท่ีสุด  และการ
ผสมผสานแบบอักษรไม่ควรผสมผสานแบบอักษรเกินสามแบบอักษร เพราะจะทําให้ข้อความท่ีออกแบบ    
อ่านยาก 

6.2  ข้อพึง่ระวัง (ถ้ามี) 
แบบอักษรที่เลอืกใช้ควรอ่านง่ายเข้ากับเน้ือหา ตัวอักษร และแบบอักษรไม่เยอะเกินไป เพราะจะทํา

ให้ผู้อ่านรู้สึกสบัสน สร้างความเหน่ือยล้าในการอ่าน 
6.3  ปัจจัยแห่งความสําเร็จ 

การจัดวางและออกแบบตัวอักษรเพ่ือการออกแบบ และงานนําเสนอ หรือการเลือกแบบอักษรให้
เหมาะสมสวยงามกับพ้ืนที่ และองค์ประกอบในการออกแบบ แบบอักษรเป็นสิ่งสําคัญที่จะทําให้คนดูรู้สึกอยาก
อ่านหรือไม่อยากอ่านงานของเรา และแบบอักษรทําให้เรารู้ถึงอารมณ์ของงานที่สื่อสารออกมา 

6.4  ปญัหาและวิธีการแก้ไข 

ในการเลือกแบบอักษรในงานออกแบบ และงานนําเสนอไม่ได้เลือกแบบอักษรให้มีความน่าสนใจใช้
แบบอักษรราชการทั่วไป ทําให้สื่อนําเสนอไม่มีความน่าสนใจ ศูนย์ศกึษาและพัฒนาชุมชนนครราชสีมาจึงมีการ
นําแบบอักษรที่มีความหลากหลายมาใช้ในงานออกแบบ และงานนําเสนอเพ่ือให้งานเกิดความน่าสนใจ  

6.5  ผลลพัธ์จากการแกป้ญัหาและพฒันาเรื่องนั้น 

การเลือกแบบอักษรให้เหมาะสมกับงานออกแบบและงานนําเสนอ ทําให้งานมีความน่าสนใจ ไมใ่ช้
อักษรซ้ําแบบเดิมเป็นเทคนิคในการช่วยเพ่ิมประสิทธิภาพในงานออกแบบ และงานนําเสนอที่ดูดี  น่าจดจํา 
ด้วยการผสมและจับคู่แบบอักษร ให้อ่านง่าย เข้ากับเน้ือหางานออกแบบ และงานนําเสนอ ให้มคีวามแปลก
ใหม่ มีความน่าสนใจ 
 


