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1. ชื่อองค์ความรู้  พัสดุเพียงพอ และพอเพียง 

2. ชื่อเจ้าของความรู้  นางสาวนันท์นภัส  นามค า    ต าแหน่งเจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 

3. องค์ความรู้ที่บ่งชี้ (เลือกได้จ านวน 1 หมวด) 
           หมวดท่ี 1 สร้างสรรค์ชุมชนพึ่งตนเองได้ 
           หมวดท่ี 2 ส่งเสริมเศรษฐกิจฐานรากให้ขยายตัวอย่างสมดุล 
           หมวดท่ี 3 เสริมสร้างทุนชุมชนให้มีธรรมาภิบาล 
           หมวดท่ี 4 เสริมสร้างองค์กรให้มีขีดสมรรถนะสูง 

4. ที่มาและความส าคัญในการจัดท าองค์ความรู้  
 ศูนย์ศึกษาและพัฒนาชุมชนจังหวัดนครราชสีมา มีหน้าท่ีรับผิดชอบงานฝึกอบรมเพื่อให้บริการ
ความรู้ด้านการพัฒนาชุมชน ให้แก่ข้าราชการ ผู้น าชุมชน ประชาชน ผู้บริหารและข้าราชการท้องถิ่น 
ท้ังหน่วยงานของรัฐและเอกชน โดยมีเขตรับผิดชอบ 5 จังหวัด ดังนี้ จังหวัดนครราชสีมา จังหวัดชัยภูมิ 
จังหวัดบุรีรัมย์ จังหวัดสุรินทร์ และจังหวัดมหาสารคาม  
 งานพัสดุ มีหน้าท่ีด าเนินการจัดหาวัสดุตามแผนงาน/โครงการต่างๆ ท่ีได้รับอนุมัติ ตามเงิน
งบประมาณท่ีได้รับจัดสรร โดยด าเนินการให้ถูกต้องตามกฎ ระเบียบ ข้อบังคับต่างๆ ท่ีเกี่ยวข้อง ให้ครบถ้วน 
และทันเวลา  
 เนื่องจากในทุกๆ ปีงบประมาณ ศูนย์ศึกษาและพัฒนาชุมชนจังหวัดนครราชสีมา ได้รับจัดสรร      
เงินงบประมาณในการจัดท าโครงการต่างๆ เป็นจ านวนมาก จึงท าให้จ านวนวัสดุท่ีจัดหามาเพื่อใช้ในโครงการ
ต่างๆ มีจ านวนคงเหลือ และผู้จัดท าโครงการไม่น าส่งคืนเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบให้จัดเก็บ เพื่อน าไปใช้                
ในโครงการอื่นๆ ต่อได้ ท าให้ส้ินเปลืองงบประมาณ และไม่ได้ใช้ประโยชน์จากวัสดุท่ีเหลือให้คุ้มค่า จึงเป็นท่ีมา
ของการจัดการองค์ความรู้เรื่อง พัสดุเพียงพอ และพอเพียง 

5. รูปแบบ กระบวนการ หรือล าดับขั้นตอน  
 ก่อนท่ีจะประมาณการค่าวัสดุในโครงการ ผู้รับผิดชอบโครงการและเจ้าหน้าท่ีงานพัสดุต้องมีการ
ประสานงานพูดคุย หารือ กันก่อน โดยพูดคุยถึงขอบเขตของงานและรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของวัสดุท่ี
จะจัดซื้อเพื่อใช้ในโครงการ เพื่อจะได้ทราบว่ามีวัสดุประเภทใดท่ีศูนย์ฯ มีคงเหลือจากโครงการฯ ท่ีผ่านมา     
จะได้ท าการขออนุมัติจัดซื้อเฉพาะท่ีไม่เพียงพอ เพื่อความประหยัด และใช้ประโยชน์อย่างคุ้มค่า เพราะวัสดุ       
บางชนิดมีอายุการใช้งานไม่นาน 

6. เทคนิคในการปฏิบัติงาน 
 1) เมื่อโครงการแล้วเสร็จ ขอให้ส ารวจและน าวัสดุท่ีคงเหลือ น าส่งให้เจ้าหน้าท่ีจัดเก็บพัสดุ          
เพื่อจัดเก็บในห้องเก็บพัสดุ หรือท่ีจัดเก็บในสถานท่ีท่ีเหมาะสม  
 2) ขอความร่วมมือผู้รับผิดชอบโครงการ แจ้งเจ้าหน้าท่ีงานพัสดุทราบส าหรับวัสดุท่ีไม่สามารถน ามา
เก็บในห้องพัสดุได้ เพื่อจะได้ไปถ่ายภาพและเก็บภาพไว้เพื่อให้ทราบลักษณะ ประเภท ปริมาณคงเหลือ และท่ี
จัดวางวัสดุนั้นจัดเก็บอยู่ 
 3) จัดท าทะเบียนคุม บันทึกวัสดุโครงการคงเหลือ และสถานท่ีจัดเก็บ 
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7. ปัญหาที่พบและแนวทางการแก้ไขปัญหา 
 1) เนื่องจากพื้นท่ีศูนย์ฯ มีขนาดใหญ่ และมีพัสดุจ านวนมาก ท าให้ดูแลไม่ท่ัวถึง 
 2) เนื่องจากศูนย์ ในแต่ละปีงบประมาณ จัดท าโครงการเป็นจ านวนมาก และมีวัสดุฐานการฝึกอบรม
ต่างๆ มาก ท าให้ดูแลไม่ท่ัวถึง จึงต้องมีการบันทึกภาพและจัดเก็บไว้เพื่อบันทึกความจ า หากเสียหายจาก        
ภัยธรรมชาติ จะได้มีหลักฐานไว้ตรวจสอบต่อไป  
 3) เนื่องจากวัสดุบางประเภท ไม่สามารถน ามากเก็บในห้องเก็บพัสดุได้ จึงยากแก่การดูแล และท าให้
ลืมว่ามีวัสดุประเภทนี้คงเหลืออยู่ 
 4) วัสดุท่ีคงเหลือบางประเภท มีเก็บไว้นานแล้ว และไม่ได้อยู่ในห้องเก็บพัสดุ ท าให้เจ้าหน้าท่ีงานพัสดุ
ท่ีมาปฏิบัติงานต่อเนื่องไม่ทราบว่ามี และไม่กล้าน าไปใช้ต่อ เพราะไม่ทราบว่าเป็นของเจ้าหน้าท่ีในศูนย์ซื้อแล้ว
ฝากเก็บไว้ หรือเป็นวัสดุของศูนย์ฯ เพราะไม่มีในทะเบียนคุมวัสดุ  

8. ประโยชน์ขององค์ความรู้  
 1) ใช้ประโยชน์จากวัสดุอย่างคุ้มค่า   
 2) ประหยัดเงินงบประมาณ 
 3) ท างานโดยมีการวางแผน และมีระบบ    
  4) มีการพูดคุยกันภายในหน่วยงาน สร้างความสัมพันธ์ และสร้างความสามัคคีกันมากขึ้น  

ตัวอย่างทะเบียนและภาพประกอบวัสดุโครงการคงเหลือ 
ทะเบียนวัสดุฝึกปฏิบัติฐานเรียนรู้ ตามโครงการเพิ่มประสิทธิภาพศูนย์ฝึกอบรมประชาชน 
กิจกรรมท่ี 1 การเตรียมความพร้อมศูนย์เรียนรู้ตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

กิจกรรมย่อย 1.2 พัฒนาฐานการเรียนรู้คงเหลือ 
ท่ี รายการ หมายเหตุ 
1 เบสสบู่  

 
 
 
 

          สถานท่ีจัดเก็บ  

          ห้องเก็บพัสดุ 1 

2 น้ าหอมกล่ินน้ าผ้ึง 
3 สีผสมสบู่ 
4 น้ าผ้ึงป่า 
5 แม่พิมพ์ซีลิโคนสบู่ รูปผ้ึง 60 g 
6 แม่พิมพ์ซีลิโคนสบู่ รูปสามเหล่ียม 120 g 
7 แม่พิมพ์ซีลิโคนสบู่ ทรงส่ีเหล่ียม 60 g 
8 แม่พิมพ์ซีลิโคนตกแต่ง 
9 ดอปเปอร์ 

10 ไม้พายซิลิโคน 
11 หม้อตุ๋นสบู่ 
12 ฟิล์มเก็บสบู่ 
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