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แบบบันทึกองค์ความรู้รายบุคคล 

1. ชื่อองค์ความรู้ การเตรียมหลักฐาน และการฟ้องร้องคดีเงินกู้ เมื่อลูกหนี้ผิดนัดช าระกองทุนภาคราชการ 

2. ชื่อเจ้าของความรู้ นายสัญชัย แชจอหอ ต าแหน่ง นักทรัพยากรบุคคลช านาญการ 

3. องค์ความรู้ที่บ่งชี้ (เลือกได้จ านวน 1 หมวด) 
           หมวดที่ 1 สร้างสรรค์ชุมชนพึ่งตนเองได้ 
           หมวดที่ 2 ส่งเสริมเศรษฐกิจฐานรากให้ขยายตัวอย่างสมดุล 
           หมวดที่ 3 เสริมสร้างทุนชุมชนให้มีธรรมาภิบาล 
           หมวดที่ 4 เสริมสร้างองค์กรให้มีขีดสมรรถนะสูง 

4. ที่มาและความส าคัญในการจัดท าองค์ความรู้  
 เนื่องจากกรมการพัฒนาชุมชน เป็นหน่วยงานที่ดูแลกองทุนภาคราชการหลายกองทุน เช่น กองทุน
พัฒนาบทบาทสตรี ,โครงการแก้ไขปัญหาความยากจน (กข.คจ.) รวมทั้งกองทุนหมู่บ้าน (กทบ.) ที่กรมการ
พัฒนาชุมชนมีบทบาทเป็นคณะอนุกรรมการโดยต าแหน่ง ซึ่งกองทุนเหล่านั้นได้มีปัญหาหนี้ค้างช าระ หนี้เสีย
เป็นจ านวนมาก และเมื่อการเจรจา ติดตาม ถวงถามระหว่างเจ้าหนี้ (ภาคราชการ) และลูกหนี้ไม่เป็นผล จึงขอ
แนะน าการเตรียมตัว เตรียมหลักฐาน และขั้นตอนการฟ้องร้องเพ่ือเป็นทางเลือกในการแก้ไขปัญหาหนี้เสียใน
กองทุนภาคราชการ 

5. รูปแบบ กระบวนการ หรือล าดับขั้นตอน  
 การฟ้องคดีเงินกู้ด้วยตนเอง (กรณีทุนทรัพย์ไม่เกิน ๓ แสนบาทต่อสัญญา) ให้ด าเนินการตาม
ขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ๑. พิจารณาว่าจะฟ้องที่ศาลไหน เขตอ านาจศาลที่จะฟ้องให้เกิดการบังคับช าระหนี้ ให้พิจารณาจาก 
  - ตามท่ีอยู่ในทะเบียนบ้านของลูกหนี้ 
  - ตามท่ีมูลคดีเรื่องกู้ยืมเกิดขึ้น หมายถึง กู้ยืมกันที่เขตไหน อ านาจศาลก็เกิดท่ีเขตนั้นด้วย 
  * กรณีนี้เป็นคดีที่อยู่ในอ านาจของศาลแขวง ถ้าในเขตนั้นมีทั้งศาลจังหวัดและศาลแขวง 
อ านาจของศาลในคดีแบบนี้ อยู่ในอ านาจของศาลแขวง * 

 ๒. รวบรวมสัญญาเงินกู้ของลูกหนี้รายนั้น และน าสัญญากู้ไปติดอากรแสตมป์ โดยค านวนการติดคือ 
๒๐๐๐ บาท ติด ๑ บาท เศษของ ๒๐๐๐ ติดเพ่ิมอีก ๑ บาท เช่น 
  - ตัวอย่างเช่น สัญญากู้เงินกัน ๑๐๐,๐๐๐ บาท ติดอากรแสตมป์ คือ ๕๐ บาท (ติดแล้วขีดฆ่า
อากรด้วยปากกาทับลงไปท่ีอากร เพ่ือแสดงว่าใช้แล้วด้วย) 

 ๓. น าสัญญากู้ไปถ่ายเอกสาร ๓ ชุด (เอาตัวจริงเก็บไว้กับตัว อย่าเอาไปส่งศาลตอนฟ้องเด็ดขาด) 

 ๔. น าส าเนาสัญญากู้ที่จะฟ้องไปอ าเภอหรือเขตใดก็ได้ เพ่ือไปคัดส าเนาทะเบียนบ้านของลูกหนี้ (มี
ค่าใช้จ่ายในการคัดส าเนา) 

 ๕. น าเอกสารดังนี้ไปศาลในเขตอ านาจตามที่ได้กล่าวไว้ในข้อ 1 (จะฟ้องในเขตตามภูมิ ล าเนาจ าเลย 
หรือตามท่ีท าสัญญากูก้็ได้) 
  - ส าเนาเงินกู้ ๒ ชุด 
  - ทะเบียนบ้านของลูกหนี้ที่ไปคัดมานั้น 
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 ๖. แจ้งกับเจ้าหน้าที่ศาลว่า ขอฟ้องคดีด้วยวาจา (ทุนทรัพย์ไม่เกิน ๓ แสน ย่อมฟ้องด้วยวาจาได้) 

 ๗. ให้ส่งเอกสารที่เตรียมมานั้นให้กับเจ้าหน้าที่ โดยยื่นไป ๒ ชุด (เซ็นรับรองส าเนาถูกต้องทั้งหมด)
เจ้าหน้าที่จะออกหมายเลขคดีให้ เราต้องจ าหมายเลขคดีนี้ไว้ เพ่ือมาศาลในวันพิจารณาคดี และใช้ส าหรับการ
ตามคดี เช่น ผลการส่งหมาย หรือ สอบถามเรื่องอ่ืนๆ ต่อศาลจากนั้นก็แจ้งกับเจ้าหน้าที่ว่าถ้าการฟ้องร้องมีผล
บังคับให้ลูกหนี้ช าระหนี้ตามสัญญาได้ (ชนะคดี) ขอเรียกค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ ที่ได้จ่ายไปแล้วในระหว่างฟ้องร้องกับ
จ าเลย (ลูกหนี้) เช่น ค่าธรรมเนียมศาล ค่าธรรมเนียมในการส่งหมายเรียก ค่าส าเนาค าฟ้อง ค่าจัดส่งเอกสาร
ต่างๆ ที่เก่ียวข้องกับคดี รวมถึงขอค่าทนายความรวมไปด้วยก็อาจท าได้ 

 ๘. ต้องช าระเงินค่าธรรมเนียมศาล และเสียค่าธรรมเนียมในการส่งหมายเรียกและส าเนาค าฟ้องให้แก่
ลูกหนี้ ตามอัตราระยะทางซึ่งก าหนดไว้ในศาลแล้ว (สอบถามจากเจ้าหน้าที่ของศาล) 

 ๙. จากนั้นให้ดูก าหนดวันนัดของศาลตามที่ว่าง โดยเจ้าหน้าที่จะถามว่า ว่างวันไหน สะดวกวันไหนที่
จะมาศาล ให้ก าหนดวันเวลาและแจ้งกับเจ้าหน้าที่รับฟ้องได้เลย จากนั้นพอถึงวันนัดของศาล ก็ไปตามนัดที่
ก าหนดไว้ 

 ๑๐. ติดตามโทรถามความคืบหน้าที่ศาลที่ไปฟ้องว่า การส่งหมายเรียกและส าเนาค าฟ้องให้จ าเลย 
สามารถส่งได้หรือไม่ มีผู้รับหรือไม่ หากเจ้าหน้าที่ของศาลไม่สามารถส่งหมายให้จ าเลยได้ เรามีความจ าเป็นที่
จะต้องไปศาลเพื่อแถลงต่อศาลว่าให้ส่งใหม่อีกรอบ หรือวิธีอ่ืนๆ ตามท่ีศาลแนะน า 

 ๑๑. เมื่อถึงวันนัดของศาลตามที่ก าหนด (เอาสัญญากู้ตัวจริงไปด้วย) ให้ดูหมายเลขคดีที่รับฟ้องคดีไว้ 
จากนั้นก็ขึ้นไปที่ห้องหมายเลขนั้นระบุไว้ แล้วก็เข้าไปในห้องพิจารณาคดี แจ้งกับเจ้าหน้าที่ในห้องว่า มาคดี
อะไร หมายเลขคดีอะไร 

 ๑๒. การเบิกความตอบค าถามศาล ให้ตอบไปตามจริง เบิกความไปตามจริง หากจบในวันนั้นได้ ศาลก็
จะพิพากษาเลย 

 ๑๓. ในกรณที่จ าเลยผู้ถูกฟ้องไม่มาศาลตามที่ก าหนด ศาลอาจเลื่อนนัด หรือพิจารณาเป็นการอ่ืน
ตามท่ีศาลเห็นสมควร  

6. เทคนิคในการปฏิบัติงาน  

 ศึกษาข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้องที่เก่ียวกับการฟ้องร้องคดีเงินกู้ เช่น 
  ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
  มาตรา 213  ถ้าลูกหนี้ละเลยเสียไม่ช าระหนี้ของตน เจ้าหนี้จะร้องขอต่อศาลให้สั่งบังคับ
ช าระหนี้ก็ได้ เว้นแต่สภาพแห่งหนี้จะไม่เปิดช่องให้ท าเช่นนั้นได้ 
  เมื่อสภาพแห่งหนี้ไม่เปิดช่องให้บังคับช าระหนี้ได้ ถ้าวัตถุแห่งหนี้เป็นอันให้กระท าการอันหนึ่ง
อันใด เจ้าหนี้จะร้องขอต่อศาลให้สั่งบังคับให้บุคคลภายนอกกระท าการอันนั้นโดยให้ลูกหนี้เสียค่าใช้จ่ายให้ก็ได้ 
แต่ถ้าวัตถุแห่งหนี้เป็นอันให้กระท านิติกรรมอย่างใดอย่างหนึ่งไซร้ ศาลจะสั่งให้ถือเอาตามค าพิพากษาแทนการ
แสดงเจตนาของลูกหนี้ก็ได้ 
  ส่วนหนี้ซึ่งมีวัตถุเป็นอันจะให้งดเว้นการอันใด เจ้าหนี้จะเรียกร้องให้รื้อถอนการที่ได้กระท าลง
แล้วนั้นโดยให้ลูกหนี้เสียค่าใช้จ่าย และให้จัดการอันควรเพ่ือกาลภายหน้าด้วยก็ได้ 
  อนึ่งบทบัญญัติในวรรคทั้งหลายที่กล่าวมาก่อนนี้ หากระทบกระทั่งถึงสิทธิที่จะเรียกเอา
ค่าเสียหายไม่ 
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  มาตรา 653 การกู้ยืมเงินกว่าสองพันบาทข้ึนไปนั้น ถ้ามิได้มีหลักฐานแห่งการกู้ยืมเป็น
หนังสืออย่างใดอย่างหนึ่งลงลายมือชื่อผู้ยืมเป็นส าคัญ จะฟ้องร้องให้บังคับคดีหาได้ไม่ 
  ในการกู้ยืมเงินมีหลักฐานเป็นหนังสือนั้น ท่านว่าจะน าสืบการใช้เงินได้ต่อเมื่อมีหลักฐานเป็น
หนังสืออย่างใดอย่างหนึ่งลงลายมือชื่อผู้ให้ยืมมาแสดงหรือเอกสารอันเป็นหลักฐานแห่งการกู้ยืมนั้นได้เวนคืน
แล้ว หรือได้แทงเพิกถอนลงในเอกสารนั้นแล้ว   

7. ปัญหาที่พบและแนวทางการแก้ไขปัญหา  

 - ไม่พบ - 

8. ประโยชน์ขององค์ความรู้  

 ใช้ในการแก้ไขปัญหาหนี้เสีย หนี้ค้างช าระ กองทุนภาคราชการ 
 
 
 
 
 


